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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (Tf]l'AC)
ORDENANZA REGIONAL N°273-AREQUIPA

scripcic
Aprobacion del Reglamento Interno de Trabajo.
Modificacion del Reglamento Interno de Trabajo.
Aprobacion de Registro Especial de Trabajadores a Domicilio.
Registro de Contratos de Trabajo sujetos a Modalidad (D.S. N° 003-97-TR)

Aprobacion de Contratos de Trabajo del Régimen de Exportacion No Tradicional.

Aprobacién de Contratos de Trabajo de Personal Extranjero

Aprobacion de Prérroga o Modificaciones del contrato de trabajo de personal extranjero.

Visacion de Contratos de Trabajo de ciudadanos extranjeros para recuperar la nacionalidad Peruana.

Visacion del Certificado de Trabajo para adquirir la nacionalidad Peruana por naturalizacion o-por opcion.

Registro de Contratos de Trabajo Futbolistas Profesionales

Registro de Contratos Trabajo de Traba]. Dest. Empresas y Ent. que realizan Actividades de Interm. Laboral.

Registro y Autorizacion de Libros de Servicios de Calderos, Compresoras y otros equipos a presion.

Inscripcion de Registros Nac. de Empres. y Entidades que realizan Activ. de Interm. Laboral (Ley N° 27626),

Apertura de Sucur, Oficinas, Centros de Trab. ¢ estable. de las Entid. que desarrollan Activ. de Interm. Laboral.

Renovacién de Inscrip. en el Registro Nac. de Emp. y Entidades que realizan Actividades de Interm. Laboral.

Autorizacion, Registro y Prérroga de Convenio de Jornada Formativa en Horario Nocturno.

Registro y Prérroga de Conven. de Aprendizaje: a) Con predominio en la empresa.

Registro y Prérroga de Convenios de Practicas Profesionales )

Registro y Prorroga de Convenios de Capacitacion Laboral Juvenil.

Registro y Prorroga de Convenio de Pasantia. '

Registro y Prorroga de Convenio de la Actualizacion para la Reinsercion Laboral.

Registro de Programa Anual de Capacitacion Laboral Juvenil.

Inscripcion en el Registro Nacional de Empresas Contratistas y Sub Contratistas de Construccion Civil.

Renovacion de Inscripcion en el Registro Nacional de Empresas Contratistas y Sub Contratistas de Const. Civil.

Inscripcién en el Registro Nacional de Agencias Privadas de Empleo.

Renovacion de la Inscripcion en el Registro Nacional de las Agencias Privadas de Empleo.
7 = Extempo

Registro de contratos a tiempo parcial (solo durante vigencia de contrato)

Registro de contratos sujetos a modalidad (solo durante vigencia de contrato)

Aprobacién Contratos de Trabajo del Régimen de Exportacion No Tradicional (solo durante su vigencia)

Presen. Reg. Contr. a Mod. Pers. Natur. o Jurid. que desarr. cult. o crianza con excep. Avicultura, Agroind. Ind. Forest.

Registro de Contrato de Trabajo de Futbolistas Profesionales

Regis. Contr. Trabajo de Trabaj. destacados de Empresas y Ent. que realizan act. Int. Laboral (durante vigencia).

Present. de Contratos Locacion Serv. celebrados con empresas uruarias (sélo durante vigencia contrato).

Presentacion de Declaracion Jurada en la que consta la némina de trab. Destacados en el Emp. Usuaria

ﬁegist?o y Prérroga de Conven. de Aprendizaje: a) Con predominio en la empresa (solo durante vigencia)

Registro y Prorroga de Conven. de Practicas Profesionales (sélo durante vigencia de convenio)

Registro y Prorroga de Convenios de Capacitacion Laboral Juvenil (solo durante su vigencia).

Registro y Prérroga de Convenio de Pasantia (solo durante la vigencia del convenio),~~

Registro y Prorroga de Convenio de la Actualizacion para la Reinsercion Laborat {durante vigencia convenio).
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Present. de la informacion relacionada a la gestion de la colocac. laborglde las Agencias Privadas de Empleo.
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Autorizacion de Libro de Planilla: por cada 100 folios / 2*y siguiente. : 7.80 2.34
374 |Autorizacion de Planillas en Microformas. 0.20 GRATUITO
Aprobacion del Libro de Actas del Comité de Seg. Y Salud en el Trabajo: por cada 100 pag

Suspensién Temporal Perfecta de L;bores por caso fortuito o de fuerza mayor (hasta 04 trabajadores).
344 |Por trabajador adicional 37.00 11.10
346 |Terminacion Colectiva de los Contratos de Trabajo por causas objetivas:

a) Por caso fortuito o fuerza mayor cuya gravedad implique la desaparicion total o parcial del centro de

04 trabajadores .140.00 42.00
Por trabajador adicional ' 35.00 10.50
b) Por motivos econémicos, tecnoldgicos, estructurales o analogos (hata 04 trabajadores) 140.00 42.00
Por trabajador adicional 35.00 10.50
402 |Dictamen Econdmico Laboral. 0.90 36.45 10.94
403 |Observacion al Dictamen Econémico Laboral, 0.89 36.05 10.81
404 |Opinion sectorial para Registro de Organizaciones No Gubernamentales de Desarrollo. 1.00 40.50 12.15
405 |Fraccionamiento y/o aplazamiento de la deuda. 0.81 3281 9.84
443 |Aplicacion del Test de Orient. Vocacional a Instit. Pablicas y Privadas y usuarios independientes. 1.50 60.75 18.23
444 |Aplicacion del proceso de seleccion de personal a instituciones privadas hasta 20 evaluados. 359.80 107.94
453 |Suspension del Procedimiento de Ejecucion Coactiva. 1.90 76.95 23.09

Copias simple ( hoja). - 0.10

451 |copias certificadas ( hoja). 3.10 0.93
452 |Reporte de Contratos de Trabajo y Convenios de Modalidades Formativas registradas ( x hoja). 1.30 0.39
Por hoja adicional. 0.30 12.15 3.65

[Pago de Multas por Infracciones Laborales y otros
Los pagos se efectuan en la oficina de tramite documentario sede central GRTPE. y Zonas de Trabajo




