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Pasos para presentar un documento

1. Ingresar los datos ¢
2. Ingresar los datos ©

el solicitante o remitente
el documento

3. Adjuntar el compro

bante de pago de tasas (opcional)

4. Adjuntar los anexos (opcional)
. Adjuntar la informacion de contratos (opcional)

. Revisar el resultado y confirmacidn de la presentacion

5
6. Registrar eldocumento
7
8

. Consulta o seguimiento de documentos



Datos del solicitante o remitente

Enti e dest
SEDE CENTRAL AREQUIPA -~ Selecciona la dependencia de la GRTPE que corresponda.
Documento de identidad Numero de documento (*

Escribe los datos personales
ahie . del remitente. Esta informacion
Npallido patiiio/" Aot i R debe de coincidir con la
- firma del documento.

) Los datos de contacto son importantes

OITeo electronico (* leietono (*
para comunicarnos contigo sobre el estado
de tu documento o brindarte una respuesta.

~d de nercana iniridica (Archive PDE
jad de persona juridica (Archivo PDF

Carga un PDF con tu DNI escaneado o, si representas a
una persona juridica adjunta el documento que lo acredite.



Datos del solicitante o remitente

Si presentas el documento a nombre de una empresa o institucién marca la casilla correspondiente:

TITULAR

Luego ingresa los datos que corresponden, para un correcto seguimiento revisa que los datos sean correctos.



Datos del documento

Ingresa los datos del documento.
Eltipo debe de corresponder con
el PDF.

El numero no admite simbolos o
letras

Fecha del documento Folios (Numero de hojas

Ingresa la fecha que se consigna en el documento.
LA El nimero de folios debe corresponder con el documento.

Escribe el asunto del documento,
no debe ser muy extenso y tampoco
incluyas simbolos.

Carga un archivo PDF que no exceda los 5MB,
el nombre del archivo no debe de contener simbolos.



Adjuntar el comprobante de pago de tasas

Si tu documento es para un procedimiento segun TUPA, adjunta el comprobante de la tasa
correspondiente.

N ;—"’_: UFA

SIN SELECCION / NINGUNO ~ Selecciona el procedimiento
bante de pago (PDF Numero de operacion Fecha de operacion Monto Completa lOS campos
o 14/05/2025 0 solicitados.
ELPDF no debe de exceder los
5MB.

Para revisar el tarifario TUPA, haz clic aqui.



Adjuntar anexos

Si necesitas presentar documentos anexos a tu documento, agrégalos ingresando los datos segun el

formulario:
ARCHIVO DESCRIPCION QUITAR
_prueba_1p.pdf Mi documento anexo H

En la parte inferior se visualizaran todos los anexos que vayas agregando.

Para quitarlo haz clic en el botén de la derecha [l

Carga el archivo PDF, no debe de
exceder los 5MB.

Ingresa la descripcion del anexoy
haz clic en el botdn



Adjuntar informacion de contratos

Para agregar el registro de contratos, descarga el formato desde este enlace, llénalo correctamente y agrégalo
en el formulario:

Carga un PDF de no mas de 5MB.
Ingresa las observaciones si
corresponde.



Registrar el documento

Para terminar y registrar el documento, marca la casilla que confirma has leido los términos y condiciones del
servicio y estas de acuerdo.

Luego haz clic en el boton REGISTRAR MI DOCUMENTO y espera a que aparezca la ventana de confirmacion.

Al renictrar ccte dociimento acrenta lae tarminne v condicionae de 1a nlatafoarma de tramite dociimentario virtiia
’ ] Al registrar esie aocumentio acepia 10s tefri 0S y conaiciones de ia plataiorma ae tramite aocumentario virtual

Leer términos y condiciones del servicio

REGISTRAR MI DOCUMENTO



Resultado de la presentacion

El sistema mostrara la confirmacion en el portal web: También la recibiras en tu correo electronico:
E Tramite Documentario Virtual E Tramite Documentario Virtual - GRTPE<tdv@trabajoarequipa.gob.pe> o N & ~
Para: Usted Mié 14/05/2025 07:38

CC: tdv.grtpe@gmail.com

Resultado de la presentacion de archivo "
NO RESPONDA ESTE CORREO. ES UN MENSAJE AUTOMATICO

Se ha subido el documento correctamente, en breve recibiré una confirmacion en el Estimado(a) usuario(a):
cor
En 6n, se le indicara por ese medio Se ha cargado su documento en el sistema, en cuanto el personal encargado del registro valide su
T 1011, SC 1€ INdICala POF €50 eqlo. = - - » » - 2 -
A ~ . rin o i informacion se registrara y procedera a enviar a tramite su documento.
Agregue la de correo electrénico tdv.gripe@gmail.com a su lista de
mitentes cor S Or ~a andeia d orreo electronico no deseado en caso . R B R R .
reriientes conocidas; 0 1evise ia berklela: de; corteo.elecionion No:deseado;en oas En caso se presente alguna observacion que impida registrar su documento se le notificard por este
no reciba la confirmacion segun los plazos establecidos por el sistema medio.

Documento registrado con fecha y hora: 2025-05-14 07:38:43
Trémite Documentario
m Gerencia Regional de Trabajo y Promocién del Empleo
Arequipa

Si requiere mayor informacién comuniquese al 054 380060

IMPORTANTE:

Recibiras un nuevo correo con los datos (expediente) de tu documento en cuanto sea registrado. Si tu
documento presenta alguna observacion sera rechazado y recibiras un correo con esa informacion.
Revisa tu bandeja de documentos SPAM si no encuentras en tu bandeja de entrada el correo de la GRTPE.



Consulta o seguimiento de documentos

Para consultar el estado de tu documento ingresa al portal de Mesa de Partes Virtual del Gobierno Regional de
Arequipa:
http://mpv.regionarequipa.gob.pe

Desde ahi, desde la parte superior haz clic en [ReSEISUREN R lelllI2 {0

Consultar expediente

Escribe los siguientes datos para ver el seguimiento de tu Luego, en el formulario ingresa el
documento: numero de expediente enviado a tu
« Numero de expediente generado al presentar el documento correo electronico y el nUmero de

« Numero del documento de identidad del remitente que documento de identidad usado en
presento el documento .
el registro.
Numero de expediente * DNI del remitente
Ingrese nimero Ingrese DNI

Buscar







